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LICEUL “PREDA BUZESCU” BERBESTI
Oras Berbesti, Strada Principald, Nr. 11, Judetul Vélcea
Telefon 0250869021 ; e-mail:grscpredabuzescu@yahoo.com

Nr.1729/12.06.2025

ANUNT PRIVIND ORGANIZAREA CONCURSULUI DE

PROMOVARE iN GRADE SAU TREPTE

PROFESIONALE IMEDIAT SUPERIOARE

Avand in vedere prevederile Hotararii Guvernului nr. 1336/28.10.2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,
Liceul “Preda Buzescu”, cu sediul in orasul Berbesti, str. Principald, nr.
11, judetul Vilcea, organizeazi in data de 27 iunie 2025, ora 1000, la sediul
institutiei, examen de promovare pentru urmitoarele posturi:

Nr. | Functia Treapta de salarizare | Treapta de

crt. detinuti salarizare dupi
B promovare

1 Secretar IM IAM

2 Informatician Debutant S IS

3 Muncitor IVM 111 M

Modalitatea de desfisurare a examenului: probi scrisi. Punctajul minim de
promovare este de S0 de puncte.

Relatii suplimentare se pot obtine la departamentul secretariat, telefon 0250869021,
e-mail grscpredabuzescu@yahoo.com, pe site-ul predabuzescu.ro.

Calendarul desfisuririi examenului de promovare

Nr. | Perioada Activitati

crt.

1. 13.06.2025 Afigarea anuntului

2. |27.06.2025 — ora 10% Sustinerea probei scrise

3. |27.06.2025 — ora 16™ Afisarea rezultatelor examenului de
promovare

4. |30.06.2025 intre orele 9" 10" Depunerea eventualelor contestatii privind
rezultatul examenului de promovare

5. 130.06.2025 - ora 14% Solutionarea eventualelor contestatii si
afigarea rezultatelor finale
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TEMATICA PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE POST SECRETAR
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Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar;

ncadrarea personalului in invitdmantul preuniversitar;

Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;

Contractul individual de muncj;

Actele de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;
Documente scolare;

Concediul de odihna pentru personalul didactic de predare din invitamantul
preuniversitar;

Arhivarea si circuitul documentelor;

. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EduSal, REVISAL, SIIIR.

BIBLIOGRAFIE PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE POST SECRETAR
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Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unit&tilor de invatdmant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/06.08.2024;

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023:

Legea educatiei nationale nr. 1/2011;

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul nr. 7930/23.12.2024 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
efectuarea concediului de odihnd al personalului didactic, de conducere, de
indrumare si control si al personalului de cercetare din invatamantul de stat;

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

H.G. nr. 905/2017 privind registrul general de evident3 a salariatilor;

Ordinul nr. 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de invatamant
preuniversitar.

TEMATICA PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE POST INFORMATICIAN

1. Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Access, Publisher);

2. Retele de comunicatii LAN, WAN, Internet, Intranet:

3. Arhitecturi, protocoale — Microsoft, Netware, TCP/IP;

4. Echipamente de retea si de comunicatie;

5. Instalari si configurari de echipamente in retele locale structurate (switch-uri,
routere);
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6. Administrarea retelelor de calculatoare;

7. Securitatea retelelor;

8. Instalare, configurare si depanare hardware — software (statii de lucru, imprimante);

9. Calculatoare personale — arhitecturd, componente, caracteristici periferice,
diagnosticare defecte;

10. Sistem de operare Windows XP, Vista, 7, 8, 10, 2003 Server, 2012 Server;

11. Instalare si configurare, utilizare Microsoft Office 2003, 2007, 2010, 2013, 2016;

12. Instalare si configurare sistem de operare Linux;

13. Servicii (aplicatii) Internet si protocoale la nivel de aplicatie (e-mail, World Wide
Web, transfer de fisiere, DNS, etc.)

14. Arhitectura client — server; servere si programe client pentru serviciile Internet;

BIBLIOGRAFIE PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE POST INFORMATICIAN

1. Retele Windows. Servere si clienti. Exemple practice - Adrian Munteanu, Valerica
Greavu-$Serban, Gbriel Cristescu - Editura Polirom -2004

2. Microsoft Office (2007, 2010, 2013, 2016) - manual de utilizare - orice autor

3. Windows (7, 8, 10) - manual de utilizare - orice autor

4. Baze de date. Terminologie, proiectare, SQL - Access, loan Mocian - Editura Matrix
Rom - 2007

5. Retele de comunicatii intre calculatoare — lon Banic3 — Editura Teora - 1998

6. Retele de calculatoare — depanare si modernizare — Terry Ogletree — Editura Teora

7. Retele de calculatoare — de la cablare la interconectare — Vasile Teodor Dadarlat —

Editura Albastra - 2018

8. Retele locale de calculatoare — proiectare si administrare — Adrian Munteanu, Valerica
Greavu Serban — Editura Polirom - 2003

9. Tehnologia client/server pentru toti, autor: Doug Lowe — Editura Teora

10. Administrarea sistemului Linux - Stanfield, Vicki — Editura Teora

11. Securitateasistemelor Linux - Dragos Acostachioaie — EdituraPolirom - 2003

12. Administrarea Red Hat Linux-Cunostinte esentiale - M.Turner — Editura All - 2008

TEMATICA PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE POST MUNCITOR
1.Exploatarea uneltelor din domeniul mecanic.
2.Exploatarea instalatiilor electrice, sanitare si de incilzire a echipamentelor aferente.
3.Defectiuni, incidente, avarii la instalatiile electrice, sanitare si de incalzire.
4.Aplicarea normelor SSM, defectiuni, incidente si avarii ale instalatiilor.
5.Executarea lucrdrilor de sudura si lcitusarie.
6.Reglementarea privind apdrarea impotriva incendiilor si paza PSI a obiectivelor,
bunurilor si protectia persoanelor.
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BIBLIOGRAFIE PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE POST MUNCITOR

1.Carti de literaturd tehnicd de specialitate si ghiduri practice din domeniul
constructiilor, instalatiilor, retelelor de ap& si canalizare, tehnico-sanitare, mecanic —
lacatusarie, electric, intretinere de joasa tensiune.

2.Legea SSM nr. 319/2006, cu completdrile si modificirile ulterioare, capitolul IV -
obligatiile lucratorilor.

3.Legea nr. 307/2006 privind ap&rarea impotriva incendiilor (capitolul | — dispozitii
generale, capitolul Il sectiunea | — obligatii generale si capitolul II sectiunea VI — obligatiile
salariatului art. 21-22), cu completarile si modificirile ulterioare.

Director,




